Fritz Mustermann

Übungsstr. 17

99999 Freistadt

Tel. (0351) 99 99 99  

(Anrede)

(Vorname1) (_/und) (_/Vorname2) (Name)

(Adresse1)

(PLZ) (Ort)
Dresden den, (aktuelles Datum)
(Liebe/Lieber) (Vorname1)Frau IF  = "Herr" "r" "" 
 (_/und) (_/liebe/lieber) (_/Vorname2), 
heute möchte ich (Euch/Dir) eine erste Vorinformation für unser Treffen geben. 

Text

Da die Übernachtungsmöglichkeiten sehr gefragt sind, bitte ich (Euch/Dich) ganz herzlich mir unbedingt bis zum 24.02.2005 mitzuteilen, ob (Ihr/Du) an unserem Treffen teilnehmen (könnt/kannst). 

In der Hoffnung bei (Euch/Dir) ist alles o.k. 

grüßt (Euch/Dich)
Bitte (vergleichJürgen IF  <> "" "t" "e" 
t
/vergleiche) (Eure/Deine) Koordinaten, damit die Adressenliste aktualisiert werden kann.

(Vorname1) (_/und) (_/Vorname2) Name

(Adresse1)

(PLZ Ort)

(Tel_privat)

(Tel_geschäftlich)

(Fax_geschäftlich

(email)
